
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
    Prot. come da segnatura 

  Cardito, 28/09/2022 

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ   A. S. 2022/2023 

              

   Approvato dal Collegio dei Docenti nella seduta del 21/09/2022  

 

Il Piano Annuale delle attività (artt. 28 - 29 CCNL 06-09), predisposto dal dirigente, esplicita la pianificazione annuale dell’insieme delle 
attività proprie della funzione docente e le modalità della loro attuazione da parte del personale docente in servizi presso l’istituzione 
scolastica. 

In esso vengono indicati tutti gli impegni collegiali, con i relativi ordini del giorno e la durata prevista. Il calendario annuale degli impegni ha 
lo scopo di fornire ai docenti un quadro d'insieme di tutto ciò che è al momento prevedibile, ma non è né può essere esaustivo, vi potranno 
essere, infatti, altre riunioni per sopravvenute esigenze.                                                                                                                                                                    
La dirigenza farà tutto il possibile per rispettare quanto definito, a loro volta i docenti dovranno impegnarsi a non richiedere 
permessi, programmare visite mediche o altro, evitando la coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio.                                                                                                                                        
Il Piano annuale delle attività è d’importanza fondamentale, non solo perché si configura come documento utile per tutti gli insegnanti di 
questo Istituto Comprensivo, perché contiene la pianificazione delle attività che si dovranno svolgere, ma anche – e soprattutto- perché èun atto 
che responsabilizza gli insegnanti stessi in quanto esplicita gli impegni vincolanti per il raggiungimento del successo formativo degli allievi tramite: 

• La garanzia della qualità del servizio offerto in termini di rispetto delle aspettative dell’utenza interna ed esterna; 

• Il perseguimento dell’organizzazione di una gestione razionale delle risorse; 



• Il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno; 

• La costruzione di un sano rapporto relazionale sul posto di lavoro; 

• Il contributo all’instaurazione di un “clima” che tenda al rispetto della norma e della legalità; 

• La dotazione di un sistema di controllo atto a garantire adeguamenti in itinere. 
 

Si ricorda ai docenti in servizio anche in altre scuole e ai docenti a tempo determinato con orario di cattedra inferiore alla18/24ore che il numero delle 
ore annue di cui al comma 3 lettera b del suddetto art. 29 è ridotto proporzionalmente al numero di ore prestate presso questa istituzione 
scolastica. 
Si ricorda, altresì, che gli adempimenti individuali (CCNL art.29, comma2) sono: 

• La preparazione delle lezioni ed esercitazioni; 

• La correzione degli elaborati; 

• i rapporti individuali con le famiglie individuate sulla base delle modalità organizzative proposte del Collegio dei Docenti e definite dal 

Consiglio di Istituto in relazione alle soluzioni che meglio consentano ai genitori di usufruire del servizio di “ricevimento” nel rispetto delle 

esigenze di funzionamento della scuola (CCNL art.29, comma4). 

 

Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i Docenti sono: 

• partecipazione ai Collegi dei Docenti, alle attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui 

risultati degli scrutini quadrimestrali/finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole dell’infanzia, fino a 40 ore annue (CCN art.29, 

comma3 lettera a); 

• la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione.                                                                         

Gli obblighi relativi a queste attività sono stati programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei Docenti in modo da prevedere un impegno fino a 40 

ore annue (CCNL art.29, comma3, lettera b); 

• lo svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 

  

 

 

 

 



 

CALENDARIO DEGLI IMPEGNI FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO Art.29 del CCNL 2006-09                                                                 

SCUOLA INFANZIA ANNO SC. 2022-2023 

 

 Settembre Ottobre Novembre Dicembre Gennaio Febbraio Marzo Aprile Maggio Giugno  Tot. 

ore 

Collegio     

Docenti 
02 

09.00/12.00 

 

21 

  12.30/14.30 

13 

15.00/17.00 
30 

16.30/18.30 
     18 

16.30/18.30 

28 

9.00/12.00 
14 h 

Incontri di 

programma 

zione e 

verifica 

 

 

05 

9.00/12.00 

 

06 

9.00/12.00 

 

08 

9.00/12.00 

 

        13 
13.30/15.30 

 

11 h 

      

           Totale 
Tot.  h. 25 

 Settembre Ottobre Novembre Dicembre Gennaio Febbraio Marzo Aprile Maggio Giugno   

Intersezioni 

tecniche 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

18 

16.30 / 18.30 

 

 

Elezioni 

rappr.ti di 

sezione 

 05 

16.30 / 17.30 

 

Verifica 

didattico-

educativa 

 07 

16.30 / 17.30 

 

Verifica 

didattico-

educativa 

 21 

16.30 / 17.30 

 

Verifica 

didattico-

educativa 

  5 h 

Intersezione 

con genitori 

 

 

 

 

   05 

17.30 / 18.00 

 

A seguire 

 07 

17.30 / 18.00 

 

A seguire 

 21 

17.30 / 18.00 

 

A seguire 

  2 h 



 

 

CALENDARIO DEGLI IMPEGNI FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO Art.29 del CCNL 2006-09 

SCUOLA PRIMARIA ANNO SC. 2022-2023 

Colloqui 

individuali 

con le 

famiglie 

 

 

 

 

 

 

     10 

16.30/19.30 

 

Visione doc. 

di valutazione 

   30 

8.00/13.00 

 

Visione doc. 

di 

valutazione 

8 h 

 Settembre Ottobre Novembre Dicembre Gennaio Febbraio Marzo Aprile   Maggio Giugno  Tot. Ore 15 

 Totale  40 

            

 Settembre Ottobre Novembre Dicembre Gennaio Febbraio Marzo Aprile Maggio Giugno  Tot. 

ore 

Collegio     

Docenti 
 

 

02 
09.00/12.00 

 

21 

  12.30/14.30 

 

13 

15.00/17.00 
30 

16.30/18.30 
     18 

16.30/18.30 

28 

9.00/12.00 
 

14 h 

Incontri di 

programma 

zione e 

verifica 

 

05 

9.00/12.00 

Programmazi

one annuale 

 

06 

9.00/12.00 

Verifiche 

ingresso 

 

 

08 

9.00/12.00 

 

Preparazione 

accoglienza 

       

 

 

   

 
9 h 



 

 

 

 

 

                    Totale h. 23 

 Settembre Ottobre Novembre Dicembre Gennaio Febbraio Marzo Aprile Maggio Giugno  Tot. 

ore 

Interclassi 

tecniche 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  15 

14.00/15.00 

 

Verifica 

didattico-

educativa 

 01 

14.00/15.00 

 

Verifica 

didattico-

educativa 

29 

14.00/15.00 

 

Verifica 

didattico-

educativa  

 04 

14.00/15.00 

 

Verifica 

didattico-

educativa 

 

Scelta 

libri testo 

  

 

 

6 h 

Interclassi 

con genitori 

 

 

 

 

 

 

 18 

15.00/17.00 

 

Elezioni 

rappresen- 

tanti di classe 

 15 

15.00/15.30 

 

A seguire 

 01 

15.00/15.30 

 

A seguire 

29 

15.00/15.30 

 

A seguire 

 04 

15.00/15.30 

 

A seguire 

  

 

 

2 h 

Colloqui 

individuali 

 

 

 

 

 

 

 

 

   20 

15.00/17.00 

 

 

 16 

15.00/17.00 

 

Verifica 

didattico-

educativa 

   20 

9.00/12.00 

 

Consegna 

doc. di 

valutazione 

 

 

 

 

7 h 

 Settembre Ottobre Novembre Dicembre Gennaio Febbraio Marzo Aprile  Maggio Giugno   

Scrutini      9-10    13-14 2 h 

           h. 17 

 Tot. Ore   40  



CALENDARIO DEGLI IMPEGNI FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO Art.29 del CCNL 2006-09                      

 SCUOLA Secondaria I Grado ANNO SC. 2022-2023 

 

 
 

 Settembre Ottobre Novembre Dicembr

e 

Gennaio Febbraio Marzo Aprile Maggio Giugno Tot

. 

ore 
Collegio     

Docenti 
 

 

02 
09.00/12.00 

 

21 

12.30/14.30 

 

13 

15.00/17.00 
30 

16.30/18.30 
     18 

16.30/18.30 
28 

9.00/12.00 
 

14 h 

Incontri di 

programma 

zione e 

verifica 

 

 

 

 

 

 

05 

Programmazion

e 

9.00/12.00 

 

06 

Programmazion

e 

9.00/12.00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

6 h 

 

Dipartimenti 

 

 

08 

Dipartimenti 

9.00/12.00 

 

Curricolo di 

istituto 

 

21 

Dipartimenti 

14.00/16.00 

 

Programmazioni 

 

 

22 

Dipartimenti 

14.00/16.00 

 

Verifica 

programmazioni 

 

  02 

Dipartimenti 

14.00/16.00 

 

18 

Dipartimenti 

14.00/16.00 

 

   11 

h 

                                                                                 Totale                 h 

31 

 

 Settembre Ottobre Novembre Dicembre Gennaio Febbraio Marzo Aprile Maggio Giugno  

Consigli di 

classe. 

Prima ora 

solo docenti, 

ultimi 15 

minuti con i 

genitori 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

18 

15.00/17.00 

 

Elezioni 

rappresen- 

tanti di classe 

15 

Consigli di 

classe                

1A  

14.15/15.30 

2A  

15.30/16.45 

 

  23 

Consigli di 

classe  

(solo 

docenti)          

1A 

14.00/15.00 

 

06 

Consigli di 

classe (solo 

docenti) 

1A 

14.00/14.30 

2A 

14.30/15.00  

 03 

Consigli di 

classe                   

1A 

14.15/15.30 

2A  

15.30/16.45 

23 

Consigli di 

classe  

(solo 

docenti)          

1A 

14.00/15.00 

 

12 

Consigli di 

classe  

(solo 

docenti) 

1A 

9.00/10.00 

 

 

 

6 h 



 

Le assemblee di classe e le interclassi tecniche e con i genitori non calendarizzate, se necessarie, saranno concordate con congruo preavviso dalla Segreteria/Direzione.  

Nel corso dell’anno potrebbero essere programmati altri incontri. 

          Le date e gli orari potrebbero subire variazioni. 

 
F.to Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Carmela Ferrara 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i.  
e norme collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 

 

 

3A  

16.45/18.00 

 

16 

Consigli di 

classe      

2B   

14.15/15.30 

2C 

15.30/16.45 

3B  

16.45/18.00 

 

Verifica 

didattica e 

indicazione 

corsi di 

recupero 

2A  

15.00/16.00  

3A 

16.00/17.00 

 

24 

Consigli di 

classe      

1B 

15.00/16.00 

2B 

16.00/17.00  

3B 

17.00/18.00 

 

Prescrutini 

 

3A 

15.00/15.30 

1B 

15.30/16.00 

2B. 

16.30/17.00 

3B 

17.30/18.00 

 

 (Scrutini*) 

3A  

16.45/18.00 

 

04 

Consigli di 

classe      

2B  

14.15/15.30 

2C 

15.30/16.45 

3B  

16.45/18.00 

 

Verifica 

didattica e 

indicazione 

corsi di 

recupero   

2A  

15.00/16.00  

3A 

16.00/17.00 

 

24 

Consigli di 

classe      

1B 

15.00/16.00 

2B 

16.00/17.00  

3B 

17.00/18.00 

 

Prescrutini 

2A 

10.00/11.00 

3A 

11.00/12.00 

1B 

12.00/13.00 

2B 

13.00/14.00 

3B 

14.00/15.00 

 

 (Scrutini**) 

Colloqui 

individuali 

con famiglie 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 08 

Tutte le 

classi 

 

15.00/17.00 

 

Visione doc. 

di 

valutazione 

    23 

Tutte le 

classi 

 

9.00/11.00 

 

Consegna 

doc. di 

valutazione 

 

 Settembre Ottobre Novembre Dicembre Gennaio Febbraio Marzo Aprile Maggio Giugno  Tot 

40 

ore 

Scrutini      *    **  

          totale 40 


